
 

Die Dr. Buhmann Schule & Akademie in Hannover ist eine staatlich anerkannte Bildungseinrichtung 
in freier Trägerschaft mit mehr als 700 Teilnehmenden in vollzeit-schulischen Berufsausbildungen. 
Für Realschulabsolventen führen wir staatlich anerkannte Fachoberschulen und Berufsfachschulen 
in den Berufsfeldern Wirtschaft, Gestaltung, Informatik und Fremdsprachen. Für Abiturienten 
bieten wir an unserer Akademie in Zusammenarbeit mit in- und ausländischen Hochschulen 
international ausgerichtete Ausbildungsprogramme mit Bachelor-Abschluss. Mit der Privaten 
Hochschule Göttingen führen wir ein Fernstudienzentrum für digitale Fernstudiengänge und wir 
unterstützen Berufstätige bei deren weiteren beruflichen Entwicklung durch Weiterbildungen. 

 

Wir suchen zum 01. August 2025: 

Studycoach (m/w/d) 
 

Sie haben eine schulische Berufsausbildung oder ein Hochschulstudium erfolgreich 
absolviert und ggf. Erfahrung mit dem Tagesgeschäft einer Bildungseinrichtung. 
Erforderlich sind kommunikative Kompetenzen, um Interessenten umfangreich zu 
beraten und zu betreuen und die Bereitschaft, die Teilnehmenden bestmöglich zu 
fördern.  

Ihre Aufgaben: 

• Beratung von Interessenten aller Schulformen der Akademie, des  Fernstudienzentrums 
und der beruflichen Weiterbildungsgänge 

• Unterstützung von Teilnehmenden der Akademie, in Absprache mit den Klassenlehrern, die 
Schwierigkeiten (z. B. Präsenz, Leistungsbewertungen) beim Besuch der Akademie zeigen 

• Mitwirkung bei der Organisation von Einschulungs- und Abschlussveranstaltungen 
• Unterstützung bei der Durchführung von Informationsveranstaltungen 
• Teilnahme an Marketingveranstaltungen, Berufsinformationsveranstaltungen an Schulen 

und Messeauftritten 
• Mitwirkung bei der Erstellung von Broschüren und Veröffentlichungen für Teilnehmende  
• Unterstützung der Vermarktungstätigkeiten des Fernstudienzentrums Hannover-Mitte  
• Mitarbeit als Prüfungsaufsicht der PFH Göttingen  
• Verantwortung für das schwarze Brett und digitale Veröffentlichungen 
• Pflege des Jobportals  
 

Wir bieten Ihnen eine interessante Aufgabe in einem engagierten und aufgeschlossenen 
Team, die Raum lässt für Eigeninitiative und selbstständiges Arbeiten. Weitere 
Informationen über unsere Bildungseinrichtung finden Sie unter www.buhmann.de. 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung per E-Mail an bewerbung@buhmann.de . 

mailto:bewerbung@buhmann.de

